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«Институт Психологии и 
 Психоанализа на Чистых прудах» 

от «02» апреля 2024 г. № 633 
 
 
 

Правила приема специалистов 
на обучение по программам дополнительного профессионального образования в 
Автономную некоммерческую организацию дополнительного профессионального 

образования «Институт Психологии и Психоанализа на Чистых прудах» 
 

1. Настоящие правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 
N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Приказом Минобрнауки России от 
01.07.2013 N 499 "Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам" и 
Уставом АНО ДПО «Институт Психологии и Психоанализа на Чистых прудах» (далее – 
Институт). 
 
2. На обучение по программам дополнительного профессионального образования, 
реализуемым в «Институте», (далее – на обучение) принимаются граждане Российской 
Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, имеющие или получающие 
высшее и/или среднее профессиональное психологическое, медицинское, педагогическое 
образование, а также социальные работники (далее – специалисты). 

3. Граждане Российской Федерации,  иностранные граждане и лица без гражданства 
принимаются на обучение в соответствии с договорами на обучение с физическими и 
(или) юридическим лицами, предусматривающими оплату стоимости обучения. 
 
4. Документы, предоставляемые специалистом: 
• заявление о приеме на обучение на имя ректора Института, в котором указываются его 
паспортные данные, возраст, домашний адрес, телефон, адрес электронной почты для 
юридических лиц реквизиты организации, выбранное им направление подготовки или 
наименование учебного курса;  
• копии диплома об окончании высшего или среднего профессионального учебного 
заведения, а также иных документов о профессиональном образовании. Для лиц, 
получивших высшее профессиональное образование за рубежом – документа, 
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подтверждающего установление эквивалентности    полученного образования 
российскому, заверенные нотариально; 
• при изменении фамилии - копии документов, подтверждающих факт изменения 
фамилии; 
• паспорт и документы об образовании предъявляются лично специалистом. 

 
      Дополнительно, при оформлении договоров на обучение с юридическими лицами, 
представляются: 
- гарантийное письмо на имя ректора Института; 
- копия свидетельства о внесении в единый государственный реестр юридических лиц; 
- при подписании договора не первым должностным лицом – копия документа, 
подтверждающего его полномочия; 
- при направлении на обучение группы специалистов – список слушателей с указанием 
паспортных данных, адресов постоянной и временной регистрации. 
 
5. Прием документов, предоставляемых специалистом, проводится в срок не позднее, чем 
за два  дня до начала обучения в рабочие дни с 10.00 до 17.00 в помещении Института по 
предварительной записи по телефону Института. 
При приеме специалиста  в Институт он должен быть ознакомлен с Уставом Института и 
лицензией на право ведения образовательной деятельности, а так же другими 
документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Институте. 
 
6. Зачисление на обучение производится без вступительных испытаний. 
 
7. Зачисление на обучение производится приказом ректора Института, при этом 
обязательным условием является заключение соответствующего договора с Институтом и 
внесение платы за обучение в соответствии с условиями договора. 
 
8. На каждого обучающегося в Институте формируется в установленном порядке личное 
дело. 
 

 

Проректор по учебной части                     _________________________ 
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